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… … … … … … … … … …… …

设备费 (设备单价>1000元

第一项

)

…   … … … … … … … … … … … … … … …

项目负责人填写科研设备购置申请表，并附校外专家论证

意见—所在二级学院审核—财务处审核——科研处审核 —

国有资产管理处审核——国有资产管理处购买设备后给项目负责

人返回设备购置合同、 资产入账单一项目负责人进入财务网上综

合服务平台一网上自助报账系统一日常报销一填报报销业务、 打

印报销单、 完成线下投递。

项目负责人填写科研设备购置申请表
并附校外专家论证意见

所在一级学院审核 财务处审核

国有资产管理处购买设备后给项目负

责人返回设备购置合同、 资产入账单

科研处审核国 有资产管理处审核

我们始终锚定工作方向，将为科研项目提供全方位、 高质最且精准

有效的服务，作为衡量自身工作价值的根木准则。在这一征程中，我们

深刻明白，助力科研项目取得圆满成功，不仅是维动学术进步与句新发

展的关键，更是实现自我价值、成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果，都映射若我们的努力与付出；每一次项目的成功收官，

都是对我们工作的最好袋奖，成就项目的同时，也铸就了我们自身的职

业解煌。

一   一 国训
项目负责人进入财务网上综合服务平台 网 上自助报账系统 日常报销一填报报销业务

打日报销单

完成线下投递



… … … … … … … … … … … … … … … …

材料费 (单价<1000元

第二项
)

… … … … … … … … … …

项目负责人提供增值税发票 (发票中注明明细： 单价、 数

量等) 、 学院材料入库单——进入财务网上综合服务平台——

网上自助报账系统 日常报销-填报报销业务、 打印报销单、

完成线下投递

项目负责人提供增值税发票

(发票中注明明细： 单价、 数量等)

学院材料入库单

网上自助报账系统进入财务网上综合服务平台

气
我们始终锚定工作方向，将为科研项目提供全方位、高质量且精准

有效的服务，作为衡量自身工作价值的根本准则。在这一征程中，我们

深刻明白，助力科研项目取得圆满成功，不仅是推动学术进步与创斯发

展的关键，更是实现自我价值、 成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果，都映射若我们的努力与付出；每一次项目的成功收官，

都是对我们工作的最好张奖，成就项目的同时，也铸就了我们自身的职

业辉建 。

科研处审核日常报销填报报销业务

打印报销单

完成线下投递

国 有资产管理处审核



… … … … … … …   … … ……     …    …

测试化验加工费、 数据采集费、 印刷

第三项
费

…    … … … …      … …

项目负责人提供增值税发票 (发票中注明明细： 单价、 数量

等)—进入财务网上综合服务平台—网上自助报账系统 —

日常报销——填报报销业务、打印报销单、 完成线下投递。

项目负责人提供增值税发票

(发票中注明明细： 单价、 数量等)

进入财务网上综合服务平台 网上自助报账系统

园 一 属
我们始终锚定工作方向，将为科研项目提供全方位、 高质量且精准

有效的服务，作为街量自身工作价值的根本准则。在这一征程中，我们

深刻阴白，助 力科研项且取得圆满成功，不仅是推动学术进步与向斯发

展的关键，更是实现自我价值、 成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果，都映射若我们的努力与付出；每一次项目的成功收官，

都是对我们工作的最好褒奖，成就项目的同时，也练就了我们自身的职

业解煌 。

填报报的业务

打印报销单

完成线下投递

日常报的



… … … … … … … … … … … …

科研差旅

第四项

费

… … … … … … … … … … … …     … …

项目负责人在线提交科研出差调研申请——科研处审批通过后开

展科研调研活动——调研结束后在线补充调研情况说明 (图片+文字)

——科研处审核通过后——项目负责人提供住宿增值税发票、 车票有

效报销凭证、 在线打印的“教职工 (科研) 出差审批表”— —项目负

责人进入财务网上综合服务平台—网上自助报账系统——国内差旅

费报销——填报报销业务、 打印报销单、 完成线下投递

调研结束后在线补充调研情况说明
(图片+文字)

项目负责人在线提交

科研出差调研申请

科研处审批通过后

开展科研调研活动

项目负责人进入

财务网上综合服务平台

项目负责人提供住宿增值税发票、

车票有效报销凭证、 在线打印的
“教职工 (科研)出差审批表”

科研处审核通过后

我们始终锚定工作方向，将为科研项目提供全方位、高质量且精准

有效的服务，作为衡量自身工作价值的根本准则。在这一征程中，我们

深刻明白，助 力科研项且取得国满成功，不仅是推动学术进步与创新发

展的关键，更是实现自我价值、 成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果，都映射着我们的努力与付出；每一次项目的成功收官，

都是对我们工作的最好褒奖，成就项目的同时，也铸就了我们自身的职

业辉煌 。
国内差旅费报销 填报报销业务

打印报销单

完成线下投递

网上自助报账系统



… … … … … … … …     ……

出版

第五项
费

… … … … … … … … … … … … …

项目负责人提供专著复印件 (封面、 目录、 正文、 封底) 、 图

书出版合同 (教师个人与出版社签订) 、 教师出版资助说明 (教师

个人与科研处签订) 、 增值税发票——进入财务网上综合服务平台

网上自助报账系统— —日常报销— —填报报销业务、 打印报销

单、 完成线下投递

项目负责人提供专著复印件

(封面、 目录、 正文、 封底)

图书出版合同

(教师个人与出版社签订)

教师出版资助说明

(教师个人与科研处签订)

增值税发票

进入财务网上综合服务平台 网上自助报账系统

国一 国
我们始终辅定工作方向，将为科研项目提供全方位、高债量且精准

有效的服务，作为衡量自身工作价值的根本准则。在这一征程中，我们

深刻明白，助力科研预目取得圆满成功，不仅是推动学术进步与句斯发

展的关键，更是实现自我价值、 成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果，都映射若我们的努力与付出；每一次项目的成功收官，

都是对我们工作的最好袋奖，成就项目的同时，也铸就了我们自身的职

业辉建 ·

填报报销业务

打印报销单

完成线下投递

日常报销



项目负责人提供论文复印件 (封面、 目录、 正文、 封底) 、 增

值税发票 (发票单位与出版单位不一致时，需提供由出版单位出具

的第三方委托说明) ——进入财务网上综合服务平台——网上自助

报账系统—日常报销——填报报销业务、 打印报销单、 完成线下

投递

进入财务网上综合服务平台项目负责人提供论文复印件

(封面、目录、 正文、封底)

增值税发票

(发票单位与出版单位不一致时

, 需提供由出版单位出具的第三

方委托说明)

网上自助报账系统

昆一属
我们始终锚定工作方向，将为科研项目提供全方位、 高质量且精准

有效的服务，作为衡量自身工作价值的根本准则。在这一征程中，我们

深刻明白，助力科研预目取得圆满成功，不仅是推动学术进步与创断发

展的关键，更是实现自我价值、 成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果， 都球射若我们的努力与付出；每一次项目的成功收官，

都是对我们工作的最好褒奖，成就项目的同时，也铸就了我们自身的职

业解缝。

填报报销业务

打印报销单

完成线下投递

日常报销

第六项



…    … … … … … … … …

劳务费、 专家咨询

第七项
费

… … … … … … … … … … … … …

项目负责人提供专著复印件 (封面、 目录、 正文、 封底) 、 图

书出版合同 (教师个人与出版社签订) 、 教师出版资助说明 (教师

个人与科研处签订) 、 增值税发票——进入财务网上综合服务平台

—网上自助报账系统—日常报销——填报报销业务、 打印报销

单、 完成线下投递

项目负责人提供专著复印件

(封面、 目录、 正文、 封底)

图书出版合同

(教师个人与出版社签订)

教师出版资助说明

(教师个人与科研处签订)

增值税发票

进入财务网上综合服务平台 网上自助报账系统

昆一 属
我们始终锚定工作方向，将为科研项目提供全方位、 高质量且精准

有效的服务，作为衡量自身工作价值的根本准则。在这一征程中，我们

深刻明白，助力科研预目取得圆满成功，不仅是推动学术进步与创断发

展的关键，更是实现自我价值、 成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果， 都球射若我们的努力与付出；每一次项目的成功收官，

都是对我们工作的最好褒奖，成就项目的同时，也铸就了我们自身的职

业辉煌：

填报报销业务

打印报销单

完成线下投递

日常报销



… … … … … … … … … … … … … … … … …

绩效支

第八项
出

… … … … … … …    … … ● ● ●

项目负责人填写项目绩效发放表——科研处审核通过后——项

目负责人进入财务网上综合服务平台——网上申报管理系统——填

报报销业务、 打印报销单、 完成线下投递

科研处审核通过后项目负责人填写项目绩效发放表 项目负责人进入财务
网上综合服务平台

国我们始终锚定工作方向，将为科研项目提供全方位、 高质量且精准

有效的服务，作为衡量自身工作价值的根本准则。在这一征程中，我们

深刻明白，助力科研项目取得圆满成功，不仅是推动学术进步与句断发

展的关键，更是实现自我价值、 成就个人成长的必由之路。每一个项目

的突破与成果，都映射若我们的努力与付出；每一次项且的成功收官，

都是对我们工作的最好褒奖，成就项目的同时，也特就了我们自身的职

业解煌。

填报报销业务

打印报销单

完成线下投递

网 上申报管理系统


